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i MISION Y VISION }

La Universidad Guadalupe Victoria se define como una Institucion de Educacién Superior, en donde se¢
respetan plenamente las ideas sociales y filosoficas de cada uno de los miembros de la comunidad educativa.
Por lo tanto, La Universidad promueve por conviccion y por definicidn, la absoluta libertad de pensamiento
y expresion de sus integrantes, teniendo como tnico limite, el respeto a las ideas de los demas. Se prohibe
expresamente cualquier mantfestacion de intolerancia por motivos de raza, religion, sexo, politica o cualquier

otra indole.

Nuestra Mision:

“Ser una Comunidad Educativa Eucaristica Mercedaria cuyo fin es formar integralmente a las personas en

la dimensién evangelizadora y liberadora, en un ambiente de amor, libertad y justicia”™.

Nuestra Visién:

Conformar una instituciéon de Educacion Superior de reconocido prestigio en los dmbitos regional y
nacional, con una clara conciencia de su compromiso social de cara a la nacién y al mundo, con las siguientes
metas:

L Integracion del saber y la cultura, como basamento de la formacién humana y profesional de sus

integrantes.

II. Ensefianza eminentemente critica y comprometida.

Ifl. Desarrollo de profesiones humanisticas, cientificas y tecnolégicas.
IV. Proyeccion humanistica a través de valores y principios.
V. Voluntad de servicio.

VL. Preparacion y formacion de profesionistas lideres, con sensibilidad social a los problemas regionales y

nacionales.

Lo operativo de este reglamento tiene como fin primordial normar y establecer los [jf

programas de estudio que se imparten en la Universidad Guadalupe Victoria, sin excepcior
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VIL

( TRANSITORIOS }

L.as disposiciones contenidas en el presente reglamento son de observancia general y obligatoria para
todos los miembros de las Licenciaturas y Posgrados y seran aplicables sin distincion.
Los casos y situaciones no previstos por este reglamento para normar y delimitar los diferentes procesos
de ensefianza — aprendizaje, admimstrativo-economicos, filosoficos o doctrinarios, pedagdgicos y
didécticos, en la consecucion de los fines para los cuales fue creada la Universidad Guadalupe Victoria,
se aplicara supletoriamente lo dispuesto en el Reglamento General de la misma.
Los casos o circunstancias, no previstos dentro del Reglamento General de la Universidad Guadalupe
Victoria para normar o delimitar la forma o circunstancias bajo las cuales se lleven a cabo cualquiera de
los procesos que permitan la consecucion del fin, o propésito de la Universidad, seran resueltos en
colegiado por el Consejo Universitario o por el Consejo de Gestidn Directiva y Desarrollo Académico.
Este reglamento tendrd vigencia a partir del dia seis del mes de septiembre del afio 2021 y los
subsecuentes en tanto no se dé a conocer otro que lo sustituya.
Los resultados de los trabajos realizados por Consejo Universitario o por el Consejo de Gestion Directiva
y Desarrollo Académico para los casos o circunstancias no previstas por el Reglamento General para la
Universidad Guadalupe Victoria se tomaran de dos maneras:

a. Tendran el caricter de acuerdo o convenio v serdn de observancia general para todos los miembros

de la Universidad, siempre que subsistan las circunstancias que los originaron.
b. Originar, adecuar, afiadir o también quitar una parte o todo un articulo del Reglamento General de
la Universidad Guadalupe Victoria o del presente reglamento.

El nombre de Universidad Guadalupe Victoria o el uso de las siglas “UGV,” podran ser empleadas de
manera indistinta en aquellas circunstancias o procesos en los cuales no se afecte la formalidad o el
prestigio de la misma Universidad, mediante solicitud por escrito; incluidas las publicaciones en redes
sociales.
Para los fines o propdsitos de este reglamento, se entiende por miembros, el conjunto %gersonas fisicas

que, cumpliendo con las disposiciones normativas vigentes, bajo cualquier formg'dé amiento ¢

incorporacién presten sus servicios en la Universidad.
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CAPITULO 1

{ OBJETIVOS Y CONCEPTOS J

Articuio 1.

Las normas de este reglamento son de observancia general para todos los alumnos regulares e irregulares,

académicos, personal administrativo y de apoyo, y serdn responsables por las infracciones que se cometan en

contra de los términos de este reglamento.

Articulo 2.

El objetivo de este reglamento es establecer la normatividad que regulard el ingreso, permanencia, egresos

o bajas, participacion y graduacion de los alumnos de los diferentes programas de estudio que se imparten en

la UGV.

Articule 3.

Conceptos:
Estudiante o alumno: La persona con inscripcion vigente sujeto a las condiciones de este reglamenio v

que cursa un grado escolar de acuerdo a planes y programas de estudio vigentes para los programas de
estudio que se imparten en la Universidad.

Estudiante o alumno regular: Es el estudiante de nuevo ingreso que ha cubierto los créditos generados
por inscripeion, colegiatura, v otros y ha presentado en tiempo y forma la documentacién que certifica su
personalidad y su nivel de estudios, asi como también el estudiante de reingreso que ha terminado el
cuatrimestre o0 semestre sin adeudo de materias y ha cubierto los créditos generados por concepto de
inscripcidn, colegiaturas, examenes de regularizacion o por dafios 0 menoscabo al patrimonio de la
Universidad y que sean responsabilidad directa del alumno.

Estadiante o alumnoe irregular: Esta consideracion en la permanencia de un alumno se dara cuando
este tenga asignaturas reprobadas y la calendarizacion de los exdmenes de regularizacion excede la fecha

para el inici6 de clases y haya sido promovido al siguiente cuatrimestre o semestre, o su documentacion

se encuentre incompleta o tenga pendiente pago de derechos.
Plan de Estudios: Fl conjunto sistematizado y estructurado de materias o amgnatux%@
objetivos y estrategias que regulan el proceso de ensefianza — aprendlz::ggE Sulet%ﬁgs
programas educativos vigentes para los diferentes Programas de Estudio gue SESdiSarian, chola
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Universidad Guadalupe Victoria.

V. Cicle Escolar: Al tiempo contenido en los semestres o cuairimestres que conforman el Programa de
Estudio. En este caso, también se aplicara: Generacion.

VI. Curso Escolar: Periodo de tiempo predeterminado por autoridades oficiales y que regulan el tiempo en
que se organizan y aplican los programas de estudio de la Universidad.

VII. Patrimenio: Para la Universidad Guadalupe Victoria y la comunidad Educativa del Colegio Guadalupe
Victoria, sede del mismo, se determina que el patrimonio de este se encuentra constitudo por la
espiritualidad eucaristica mercedaria, los activos fijos e intangibles.

Vill. Proceso Educativo: Fste aspecto comprende todos los procesos que integran el ingreso, permanencia y
egreso del alumno como son: El proceso de ensefianza — aprendizaje. La evaluacion del aprendizaje, las
fuentes de mformacion bibliografica, ¢l desarrollo de habilidades a través de estrategias y las
competencias de egreso que para cada nivel de estudio hayan sido disefiadas en atencién a los planes y
programas vigentes que se imparten en la Universidad.

IX. Procese Administrative: Este aspecto comprende la guarda y custodia de la documentacion que certifica
la personalidad del alumno y su nivel de estudios, el registro y conservacion de la base de datos resultado
de la evaluacion del aprendizaje, todos aquellos tramites realizados ante diferentes autoridades pablicas
y privadas, relacionadas con los planes y programas educativos de los niveles de estudio que se imparten
en la Universidad.

X. Boleta: Es el documento que reciben los alumnos, que da constancia de las calificaciones obtenidas
durante las evaluaciones parciales y la evaluacién final del periodo de estudio cursado. Este documento
tiene valor dentro de la Universidad, siempre y cuando, contenga las firmas autografas de las autoridades
correspondientes y el sello institucional que le autentifica.

XL Papeleta: Recibe esta denominacién el documento emitido por el docente, en el formato mstitucional
vigente, a través del cual notifica a la direccién correspondiente la calificacion obtenida por los alumnos
a través de las evaluaciones parciales, finales o exiraordinarias en la asignafura a su cargo.

XII. Programa Educativoe: Se le da este nombre a cada una de las carreras que compone la oferta educativa
de la Universidad indistintamente de que se trate de una licenciatura o posgrado. gim

XIT1. Periodo Escolar: Tiempo en que transcurre un semesire ¢ cuatrimestre.

PODER BIECUTIVO DEL ESTAD0 DE CAMPECHE
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CAPITULO 1T

[ DE LOS ALUMNOS: ADMISION ]

Articulo 4.
Para adquirir la condicién de alumno regular en cualquiera de los Programas de Estudio que se imparten
en la Universidad Guadalupe Victoria se debera cumplir con los siguientes requisitos:
Para alumnos de nuevo ingreso:
L-Para Licenciaturas: Entregar la siguiente documentacion en original y dos copias.
a. Certificado de terminacion de estudios de bachillerato.
b. Oficio de autenticacion o validacién del certificado de estudio
¢. Acta de nacimiento actualizada.
d. CURP
e. Comprobante de domicilio
f. Seis fotografias en blanco y negro, acabado mate, tamafio infantil {(de estudio).
g. Presentar debidamente requisitada la ficha de inscripcion oficial y el comprobante de pago.
h. Cuando el alumno ha concluido 1a educacién media superior, pero-ain no ha recibido el certificado
que acredita dicha formacién, podra entregar una constancia de terminacion de estudio, la cual
perdera vigencia a los seis meses de haber iniciado ¢l ciclo escolar, tiempo en que debe presentarse

el certificado de terminacion de estudios.

IL- Para Posgrados: Entregar la siguiente documentacion en original y dos copias.
a. Solicitud de ingreso
b. Titulo de licenciatura

[

. Cédula profesional para cotejo; si es como opcidn de titulacion no es necesaria.

d. CURP.

e. Carta de exposicion de motivos.

f. Seis fotografias recientes en blanco y negro, acabado mate, tamafio credencial (de
g. Curriculo actualizado con fotografia - PODER EIECUTIVO DE

=
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TII.- Para licenciatura: presentar examen psicométrico, asistir al curso propedéutico y de induccion segin
calendarizacién sefialada por el Consejo de Gestion Directiva y Desarrollo Académico.

IV.- Para posgrados: Presentar examen psicométrico y la entrevista individwal con el Director o
Coordinador del Programa de Estudio.

V.- Cubrir las cuotas correspondientes por conceptos de inscripcion al curso regular, de mduccion y

propedéuticos, en los tiempos sefialados por la administracion.

Articulo 5.
Para ser considerado alumno regular o de reingreso en cualquiera de los Programas de Estudio de la
Universidad Guadalupe Victoria, deberd cumplirse con los siguientes requisitos.
L.- Haber cursado el semestre o cuatrimestre en cada caso particular v haber obtenido los crédiios,
promedios o acreditaciones, segin sea la materia o asignatura curricular o cocurricular y que a
continuacion se detallan.
a. Materia o asignatura curricular o cocurricalar: Calificacion minima 6.0 (seis punto cero).
b. Licenciatura en Nutricién: Materia o asignatura curricular o cocurricular con calificacion minima de
7.0 (siete punto cero).
¢. Posgrados: Materia o asignatera curricular o cocurricular con calificacion minima dé 8.0 (ocho punto

Cero).

IL.- Haber aprobado el 100% de las materias curriculares del plan de estudio vigente para cada Programa
de Estudio en sus semestres ¢ cuatrimestres.

IiL.- Haber cubierto los pagos por conceptos de: inscripciones, colegiaturas y exdmenes de regularizacion;
o también por aquellos generados por el uso inadecuado de las instalaciones, equipos, o por cualquier dafio
o menoscabo al patrimonio de la Universidad Guadalupe Victoria, y que es responsabilidad directa del
alumno.

IV .- Enlos casos de baja temporal en la cual el alumno interrumpié sus estudios por un periodo no mayor
de tres afios y no fue sujeto de baja institucional o no hubo cambio de plan de estudio, asi como st ha

cubierto las cuotas generadas por conceptos de inscripciones, colegiaturas o dafio a qonio de la

Universidad; asi también debera solicitarlo por escrito ante la direccion del Progr:

cursaba. i
PODER EIECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
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Articulo 6.
El alumno que haya cubierto los requisitos de seleccion o admision establecidos en el articulo 4 fraccidn

I de este reglamento, adquirird la condicién de alumno regular y seré sujeto de los derechos y obligaciones

que estipula para los alumnos el presente reglamento, asf como en los reglamentos y manuales a lugar.

Articulo 7.
Para quien lleva a cabo un proceso de equivalencia para integrarse como miembro de la Universidad, es

importante tomar en cuenta las siguientes consideraciones:
L- Es considerado como candidato a miembro aquella persona que entregue al coordinador de equivalencias
la siguiente documentacion completa:
a. Solicitud de equivalencia.
b. Original del certificado de estudios completo de educacion media superior legalizado.
Orniginal del acta de nacimiento actualizada.
d. Original de la Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP)
Original del certificado de estudios parcial o total de educacion supenor legalizado.

e

™o

Copia de la credencial de elector o comprobante de domicilio.

Carta de desvinculacion de relacion con la Universidad Guadalupe Victoria, y;

F o

. Pago de derechos para proceder con el trémite.

IL.- Es admitido como alumno irregular quien ha recibido el dictamen de equivalencia favorable por la

Secretaria de Educacién y;
a. Adeuda asignaturas de periodos de estudios anteriores al que se integra.

b. Tiene adeudos por concepto de inscripcion, colegiaturas, cuotas o tramites administrativos con la

Universidad.

IML.- Todo alumno que se ha integrado a la Universidad a través de un proceso de equivalencia, es
considerado alumno regular una vez que no adeuda asignaturas de periodos de estudio anteriores al que se
encuenira cursando y no tiene adeudos bajo ningiin concepto con la Institucién.

IV.- Desde que es admitido como candidato a miembro de la Universidad Guadalupe VICgﬁla,' n inicia

1 PODER ZIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECH
Articulo 8. g ? B b {:

Los procesos educativos de los Programas de Estudio que se imparten seavc=Bnivorsdng
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interrampirse, operandose por reglamento las siguientes bajas:

L Baja veluntaria: Tendra lugar cuando el alumno lo desee, siempre que personalmente lo exprese de forma
escrita y haya cubierto los adeudos devengados por los siguientes conceptos.
e nscripcidn
e (Colegiatura
» Derechos por presentar examenes de regularizacion (extraordinarios y titulo)
o Créditos que son responsabilidad directa del alumno por dafios o menoscabo a las instalaciones, al

inmueble del edificio o al equipo o material didactico empleado al interior del proceso educativo.

La baja voluntaria puede ser temporal o definitiva.

a. Baja Temporal: Consiste en la interrupcion de los estudios por un periodo no mayor a tres aftos; es
valida siempre que contintie vigente el plan de estudio en que operd 1a baja. Esta baja puede aplicar
por peticion expresa del estudiante, o bien, cuando el alumno no cumple los requisitos de mscripcion
previstos. En cualquiera de los casos debe constar por escrito.

b. Baja Definitiva: Es la interrupcion de los estudios que se cursan sin la posibilidad de reincorporarse al
Plan de estudio vigente cuando se operd la baja. Esta baja opera a peticion del alumno; para hacerla
valida debe constar por escrito y se deben tener cubiertos los pagos correspondientes hasta el momento
en que se recibe la solicitud por escrito.

Ii. Baja Instifucional: Es aplicable de manera directa por lo establecido en este reglamento en los casos o
supuestos, que a continuacion se sefialan o por una disposicion o adecuacion del Consejo Universitario:

a. Articulo 64 en sus fracciones de la I a la XIII de este reglamento.

b. El alumno de Licenciatura que acumule mas del 50% de asignaturas curriculares reprobadas al final
o término del cuatrimestre o semestre.

¢. El alumno de licenciatura que agote las oportunidades de exdmenes de regularizacion con que cuenta

para aprobar una materia y que a continuacion se sefialan:

*  Examen extraordinario 2 oportunidades e
* Examena titulo 1 oportunidad £xte A

2

o

d. El alumno de cualquiera de los Programas de Estudio que se impartan en la Univer;*é;ii&f_éﬁl@e haya

. P . .. PODER ERECUTIVO DEL E5T DE CARSPECHE
cubierto los créditos generados por concepto de imscripciones, coféglatur%@‘@é%enes gg
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no haya entregado los documentos requeridos en el articulo 4° en los tiempos y formas para ello
sefialados.

e. Los alumnos que incurran con mas del 15% de inasistencias en un periodo cuatrimestral o semestral
y que no hayan hecho llegar a la direccion de la Licenciatura que cursa una solicitud o comunicado,
que establezca la certeza de la justificacién de la ausencia.

f. Los alumnos que para adquirir 1a condicion de alumno regular en cualquiera de las Licenciaturas que
se imparten en la UGV, durante el proceso de admision, presente documentacion falsa a la Secretaria
Académica Administrativa. ‘

g. Queda a criterio del Consejo Universitario o del Consgjo de Gestién Directiva y Desarrollo
Académico determinar si se opera una baja temporal o definitiva.

IIL. Baja temporal: Tendra lugar para los alumnos que no hayan completado los tramites de inscripcion o
reinscripcidn correspondientes en las fechas que para ¢l efecto se hayan establecido, v para los alumnos de

maestria que no acrediten un médulo del cuatrimestre.

e
ek
SODER EIECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
S.E.0.68.C,
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CAPITULO 1

'( PRACTICAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL J

l

En este capitulo se describen dos areas sustantivas de la formacion profesional de los estudiantes de las

diferentes Licenciaturas que se imparten en la Universidad Guadalupe Victoria, y que son parte integral y

obligatoria de su perfil de egreso v para acceder a la titulacion respectiva.

De las practicas profesionales;

Articulo 9.
Las Pricticas Profesionales: Se entiende como una parte integral del curriculo v estd normada y

disciplinada por este reglamento y el Reglamento General de ia UGV.

Articulo 10.
Objetivo de las Practicas Profesionales:
L Que el estudiante de cualquicra de las Licenciaturas que se imparten en la UGV, s¢ enfrente a la

realidad que se vive en las organizaciones y se aplique de manera practica los conocimientos,
habilidades y destrezas a través de las estrategias aprendidas y desarrolladas durante la formacién

profesional del mismo.
IL Que el estudiante adquiera la experiencia laboral requerida al momento de su contratacidn.

Articule 11.
El érgano rector y responsable de la instrumentacién, programacién, seguimiento v evaluacion del

Programa <k Practicas Profesionales es el Departamento de Titulacién y Servicio Social en conjunto con €l

Consejo de Gestion Directiva y Desarrolio Académico.

Articulo 12.
Las furxiones del Departamento de Titulacién y Servicio Social en conjunto con el Cofiggjo @€ Gestion
Directiva y Desarrollo Académico respecto de las practicas profesionales son: PODER EJECU is%ﬁ%ﬁge‘im DE CAMPECHE
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L La investigacion de los mercados o empresas del medio o de otras 4reas de desarrollo donde los
estudiantes de la Universidad puedan lievar a cabo sus practicas profesionales.
II. La de lievar a cabo una transversalidad operativa, organizacional y conceptual con programas de la
Universidad como es el Programa de Extension, Difusién y Vinculacion Académica.
Ifi. La elaboracion de un programa anual para la realizacién de practicas profesionales, que contemple y
establezca periodo de inscripciones, tiempe de realizacidon, modalidad, requisitos y tiempos (minimos
y maximos diarios de practica profesional}
IV. El monitoreo de las practicas profesionales.
V. El Consejo de Gestion y Desarrollo Académico puede sesionar en colegiado o con los miembros que

sean convocados por Ia Rectora o la Secretaria General.

La estructura del Conseio de Gestion v Desarrollo Académico es:
a. Presidente: La Rectora de 1a Universidad o 1a Secretaria General.

b. Secretario: Un Director de Licenciatura nombrado por €l Consejo Universitario.
¢. Miembros: Todos los Directo res y Subdirectores de las Licenciaturas que se imparten en la

Universidad.

Articulo 13.
Todos los alumnos de las diferentes Licenciaturas que se imparten en la Universidad cuatrimestrales y

semesirales, tienen por norma la consecucion obligada de las précticas profesionales para poder optar por el
titulo de la Licenciatura que cursa por lo que debera cumplir con los siguientes requisitos:

Ser alumno regular de cualquiera de las Licenciatura que se imparten en la Umiversidad.

No tener adeudo de materias del cuatrimestre o semestre anteriores al que se esta cursando.

No tener adeudos con la UGV, por concepto de inscripeiones v colegiaturas.

Bl estudiante debera sujetarse a cualquiera de las modalidades de Practica Profesional establecida en
el Reglamento General de la UGV.

Solicitarla en los periodos establecidos por la Universidad para tal fin.

<E R ~

<

VL. El estudiante debera sujetarse a los tiempos y rangos establecidos para la reaiizacigége las practicas.

3

Articulo 14. i
i i i { Aoty . : B2 B DE CARPECHE
Rangos v tiempos establecidos para la realizacién de las Practicas profesmfﬁ%iﬁ EEWV%E@L??Q
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a. Minimo diario: 3 horas.
b. Maximo diario: 4 horas
¢. Ubicacion temporal: Entre el 5° y 6° Cuatrimestre
d. Tiempo total de practicas profesionales: 360 horas.
IL. Licenciaturas Semestrales.
a. Minimo diario: 3 horas.
b. Miximo diario: 4 horas
¢. Ubicacion temporal: Entre el 5° y 6° Semestre
d. Tiempo total de practicas profesionales: 360 horas a excepcién de la Licenciatura en Gastronomia,

donde los alumnos deberan realizar 480 horas.

Articulo 15
Modalidades de las practicas profesionales: estas serén aplicables a todas las Licenciaturas que se imparten

en la Universidad.

1. Laboral: Se podra realizar bajo la modalidad de contrato de frabajo con las entidades econdmicas
u organizaciones con las que se haya generado una vinculacion de esta naturaleza en este caso el
estudiante queda sometido a la legislacién laboral de la Constitucién Mexicana sin perjuicio de las
obligaciones y deberes que le imponen los articulos de este reglamento o lo dispuesto por el
Reglamento General Universitario.

1I. Empresarial: Para realizarse en organizaciones en que los estudiantes se vinculan a la misma como
asistentes en el desarrollo de proyectos, para innovar procesos productivos o fabnles, de naturaleza
administrativa, financiera, econémica o contable y de mvestigacion.

III. Comunidades educativas tecnolégicas o universidades: Los estudiantes podran llevar a cabo sus
practicas realizando las siguientes actividades: como miembro de apoyo del cuerpo docente o
académico, o bien al interior de los procesos administrativos, econdmicos, financieros o contables,
participando en proyectos de la comunidad educativa o desarrollando proyectos propios.

1V. De desarrollo Social: Se realizara a través de las vinculaciones con organizacim‘;g’w tidades de

naturaleza altruista que busquen el desarrollo social o econémico de Jos sectores faborecidos

i ‘@
de la entidad. Buscan favorecer la formacion de profesionales con sensibilidadigocialg sentido

critico a través de vinculaciones con proyectos que tiendan al desano%%%?ﬁ@%%%f%@@%mm
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V. Imvestigativa: Se realiiaré a través de proyectos desarrollados por el alumno o participando con
otras instituciones con las que se haya celebrado un convenio de cooperacion o una vinculacion de
naturaleza académica. Los estudiantes podran presentar sus propios proyectos o a través de un
proceso de asignacion que puede partir de la direccidn de la Licenciatura que se encuentra cursando,
o participar en proyectos integrados por un equipo de estudiantes de las diferentes Licenciaturas que
se imparten en la Umversidad.

VL Docencia: Realizable a través de una vinculacién con un académico de una institucion educativa y
esta orientada al desarrollo det estudiante cuyo perfil profesional de egreso esté vinculado de manera
directa al proceso de ensefianza-aprendizaje, al desarrollo de proyectos educativos donde se
proponga la innovacion en los siguiente aspectos: metodologia de la educacién, metodologia de la
investigacion, pedagogia, diddctica, epistemologia, programas educativos, plan curricular, o de
cualquier ciencia relacionada con la educacién o la transmision del conocimiento como son: La

sociologia, la psicologia, la antropologia o cualquiera de sus ramas afines.

Del servicio social

Articulo 16,
Se entiende por servicio social 1a realizacion obligatoria de actividades que ejecuten los estudiantes de las

Licenciaturas que se imparten en la Universidad, tendientes a la aplicacion de los conocimientos que hayan

obtenido v que impliquen el gjercicio de la practica profesional en beneficio o en interés de la sociedad.

Articulo 17.

El servicio social debera prestarse durante un tiempo no menor de 6 meses ni mayor de 1 afio y, el niimero
de horas que requiera sera determinado por las caracteristicas del programa al que se encuentre adscrito el
estudiante, pero en ninguno ser4 menor de 480 horas vy este se llevara a cabo sin afectacion de los horarios de
clase, a excepcion de la Licenciatura en Nutricion que deberd acogerse a las disposiciones de ley v

normatividad vigente que se establezca para los servicios de salud pablica.

Articulo 18.
Los estudiantes realizaran su servicio social de acuerdo con los "PREBS » CHE
B, i
interdisciplinarios o multidisciplinarios que respectivamente se aprueben. . Wf;ﬁﬁﬁf‘? FEDIA SUPERIOR

BERECCHON DE SDUCCIYN MEDIA SUPERIOR
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Articule 19.

Para que los estudiantes puedan iniciar 1a prestacion del servicio social es necesario que hayan acreditado
un 70% de la Licenciatura que estan cursando y hayan satisfecho o terminado sus practicas profesionales, esto
con base al programa disefiado para tal efecto.

Los rangos minimos y méaximos diarios para la realizacion del Servicio Social quedan establecidos de la
siguiente forma:

RANGOS:
MINIMOS MAXIMOS

4 horas 8 horas

O lo que establezca la jornada laboral de la empresa en la que se presta el servicio, previa autorizacion del

Consejo o de la Licenciatura respectiva.

Articulo 20.-
La prestacion del servicio social, por ser este en beneficio de la comunidad, no creard derechos ni

obligaciones de tipo laboral. A excepcidn de la Licenciatura de Nutricion, que por las disposiciones atribuibles
al Sector Salud debera realizarse el Servicio Social al término de la Licenciatura y normado este proceso por

las leyes respectivas.

Articulo 21.
Las autoridades responsables del proceso del servicio social es el Departamento de Tifulacién y Servicio

Social en conjunto con el Consejo de Gestion Directiva y Desarrollo Académico, con las siguientes funciones:
I. Planear los programas de cada Licenciatura.
IL. Fijar los criterios para la asignacion de prestadores a los programas del servicio social.
III. Aprobar, promover, supervisar o monitorear y evaluar la realizacién del programa del servicio
social.
IV. Controlar la prestacion del servicio social de los estudiantes y levar los registros correspondientes.

* V. Extender el certificado de cumplimiento del servicio social de los estudiantes o valigas

Articalo 22.
El tiemapo de duracion de la prestacion del servicio social debera ser contin{io & T 48 Eogﬁa;r %om% S0

@fmw:zf\m Msm sy
de este reglamento. Se entenderd que existe discontinuidad cuando sin causa justﬁlcwaa seAnterrumpa 1 |
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prestacion del servicio social por mas de 18 dias durante 6 meses, o en su caso 5 dias seguidos. Los dias se
entienden como habiles v deberd informarse a través de un comunicado escrito a la Licenciatura

correspondiente.

Articulo 23.
Cuando exista discontinuidad en los términos del articulo anierior, el servicio social debera reiiciarse sin
tomar en cuenta las actividades antes de la interrupcién.
En el caso de la Licenciatura en Turismo y Comercio Internacional el Departamento de Titulacién y
Servicio Social debe prever que los alumnos cubran entre las Practicas Profesionales y el Servicio Social

ambos perfiles de la Licenciatura.

Articulo 24.

Los alumnos de la Lic. en Psicologia Educativa, deberdn cumplir con un proceso de acompafiamiento
psicoldgico como parte de sus requisitos de titulacién. Dicho proceso de acompafiamiento deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

L Iniciar a partir del 6to cuatrimestre de la hicenciatura

I Tener una duracion minima estimada de 10 sesiones

IIL. Podran ser validadas las sesiones individuales que otorgue el departamento psicopedagégico antes del

6to cuatrimestre.

IV. El acompafiamiento psicologico, sera realizado preferentemente en las instancias sugeridas a fin de

Hevar el control de las asistencias en el departamento psicopedagogico.

V. El departamento de psicopedagogia es el encargado de validar y cuantificar las sesiones de
acompafiamiento, tanto interno como externo, por lo que el alumno es responsable de validar las
Sesiones mes con mes.

El inicio de cualquier proceso de acompafiamiento externo para fines de titulacion, tiene que ser
informado al departamento psicopedagogico para la validacién de este, permitiéndose no validar los
procesos cuya fecha de inicio no se hayan notificado en tiempo y forma. )

VIL. Las asistencias al acompafiarpiento externo tienen que ser comprobadas con una constancia
institucional, siendo el alumno responsable de ilevar las constancias de asistencia al departamento
psicopedagdgico para la captura en la boleta correspondiente.

VIH. Al cumplir con el nimero de sesiones, el departamento psicopedagogico emitira una constancia de
acompafiamiento necesaria para su titulacion.

=

ETADO DE CAMPECHE
S.E.DC,
ol GE EUUCACION MEDR supimj
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CAPITULO IV

[ DEPARTAMENTO DE IDIOMAS }

Siendo la Universidad Guadalupe Victoria una comunidad formativa con una propuesta educativa propia
que le permite estar a la vanguardia en materia educativa, establece como parte del proceso de enseﬁénza—
aprendizaje la asignatura de lengua extranjera en todas los Programas de Estudio cuatrimestrales y semestrales
en su modalidad escolarizada y mixta, los articulos de este capitulo tienen como fin formalizar y disciplinar

el proceso de ensefianza-aprendizaje de la asignatura mencionada y que es obligatoria durante la vigencia de

este reglamento.

Articulo 25.
El 6rgano rector y responsable de disefiar y establecer los marcos explicativos y pedagégicos qué normen
el proceso de ensefianza- aprendizaje de la asignatura de idiomas, planes y programas educativos asi como la
dosificacién del niimero de horas que se deben impartir para cada Programa de Estudio segin esta sea

cuatrimestral o semestral serd el Departamento de Idiomas.

Articulo 26.
El Departamento de Idiomas Tendr la siguiente estructura:

I. UnCoordinador General, que serd nombrado por la Rectorfa de la Universidad y que respondera ante
esta por las instalaciones, programas y planes educativos, los software y hardware que sean propiedad
de la UGV v que sean necesarios en la consecucion de los objetivos planteados, y resguardar toda la
informacion y documentaciéon que se origine como resultado del proceso administrativo, y de los
fines, objetivos y metas disefiados exprofeso para este departamento.

II. Un colegiado integrado por los catedriticos que impartan idiomas en los diferentes Programas de
Estudio en la Universidad, cuyo fin sea participar de la elaboracion y aplicacion de estrategias para ¢l
desarrollo de habilidades y destrezas que son necesarias y propias en el aprendlzaje d@ﬁ %ma

ITl. Uncomité evaluador integrado por los coordinadores de las diferentes secciones y ae 08, r gramas

de Estudio que se imparten en la Universidad, y 1a Direccién General del mismo. )
PODER EIECUTIVE D a&s 51AD0 DE CAMPHCHE
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Axticulo 27.

Fl coordinador general, el colegiado y el comité solo responderéan ante la Rectora o Secretaria General de

la Universidad o ante el comité evaluador.

Articulo 28.
Fl departamento de idiomas debera aplicar una transversalidad curricular y metodolégica de los planes y

programas educativos del idioma, con los otros planes y programas educativos vigentes de las licenciaturas y

posgrados que se imparten en la Universidad.

Articulo 29.
Los minimos y maximos en por cientos para la acreditacion de la asignatura de lengua extranjera serd

fijado con la misma escala valorativa que para las asignaturas curriculares. Esto es del 0.0 al 10.

Articulo 30.
Los casos no previstos por los conceptos de la transmision de los conocimientos establecidos para esta

asignatura al interior del proceso de ensefianza-aprendizaje, la evaluacion o medicién del mismo, la
modificacion del mapa curricular y de los planes y programas educativos o la retroalimentacién de todo el
proceso en su conjunto se llevardn a cabo bajd supervision de las siguientes areas o en su caso de los
responsables de las mismas: ¢l Coordinador del Departamento de Idiomas, el Director de la Licenciatura o

Posgrado que corresponda y la Rectoria de la Universidad.

Articulo 31.
Los alurmnos de la Licenciatura en Turismo y Comercio Internacional tienen la obligacién de obtener,

antes de egresar, la certificacion del nivel de inglés que poseen, es ademas esta certificacién un requisito

indispensable para acceder al proceso de titulacion.

PODER BIECUTIVD DELESIADO DE CARAPECHE
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CAPITULO V

Articalo 32.

EVALUACION DEL APRENDIZAJE )

La calificacion o promedio final de cada materia o asignatura que integran las licenciaturas que se imparten

en la Universidad Guadalupe Victoria se conforman de la signiente manera:

L.~ Para Licenciaturas de periodos cuatrimestrales

Niimero de Promedio Exameno Calificacion
evaluaciones | cuatrimestral | evaluacién | o promedio
0 examenes final final
parciales
I.a media
que se
. obtiene del
La media de Y
Jas promedio
2: (Dos) . Una cuatrimestral
evaluaciones ,
- mas el
parciales
examen o
evaluacion
final

.- Para Licenciaturas de periodos semestrales:

Niamero de Promedio Examen o Calificacion
evaluaciones § semestral evaluacién { o promedio
0 exanmenes final final
parciales
La media
que se
. obtiene del
El promedio promedio
de los tres LT
3: (Tres) . Una semestral &
evaluaciones . & A
. mas el ¥ i
parciales . p-
examen o :
evaluacion PODER EIECLUTIVO DEL ESTADO DE CAM:
final $.5.0.LC,
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IL.- Para Posgrados:
Nimero de evaluaciones por Promedio
moédulo Cuatrimestral final
1 (Una) El promedio de los médulos que
' comprenden los cuatrimestres.

.- Para Licenciatura, en los casos de materias o asignaturas exentadas se anotara en la boleta la calificacion
final el resultado del promedio cuatrimestral o semestral; v se enterara sin redondeos, salvo en los casos
en que por la naturaleza de la asignatura y a juicio o criterio del maestro Ia evaluacion final debera tomar

en cuenta otros rasgos como son la elaboracion de un proyecto, ete.

Articule 33.
Las evaluaciones parciales, finales de cuatrimestre o semestre o de regulanzacion, versaran o serdn su

sustento formal epistemolégico, pedagégico y didictico, los conocimientos contenidos para cada materia o

asignatura.

Articulo 34.
Se considera que existe duda sobre los conocimientos obtenidos por el alumno cuando el promedio final

sea mayor a 5.5 en los alumnos de licenciatura y a 6.4 para la licenciatura en Nutricion. En estos casos €l
alumno puede ser sometido a un proceso de recuperacion, pero sélo por una ocasién por cada periodo, y no
en mas de dos asignaturas. Dicho proceso no causaré registro en el historial académico, por ello, la calificacién
obtenida se registrard como calificacion final. En caso de no acreditar dicho proceso €l alumno queda sujeto

a lo establecido en el articulo 37.

Articulo 35.
La calificacién o promedio que se emitira como resultado de la evaluacion del aprendizaje se enterara en

una escala valorativa con un rango del 0.0 (cero punto cero) al 10 (diez) y se expresara con un niimero entero

y un decimal. En los casos en que el redondeo de cifras sea necesario se hara a partir de ﬁf@c ayala

décima que le precede y no al entero subsecuente. ;4

Articulo 36. PODER EECUTIVO D

ECROTATE e
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tener acceso a un examen final cuatrimestral o semestral es de 6.0 (seis punto cero), asi también se observara
el mismo criterio evaluativo en examenes de regularizacién. A excepcion de la Licenciatura en Nutricion,
donde el promedio minimo sera de 7.0 (siete punto cero) y los Posgrados, donde el promedio minimo para

acreditar serd de 8.0 {ocho punto cero).

Articulo 37.
El por ciento minimo de asistencias para tener derecho a las evaluaciones parciales, finales de cuatrimestre

0 semestre para cada materia o asignatura sera del 85%, v haber cubierto los créditos generados por conceptos
de inscripcion y colegiaturas, segilin los tiempos y formas establecidas por la Rectoria de la Universidad,
emitida por la Direccion de Licenciatura o Posgrado correspondiente; en los casos de evaluaciones finales de

cuatrimestre y semestre se computaran las asistencias de forma global.

Articunlo 38.

L Los parametros para los examenes de regularizacién serdn con base a la siguiente fabla.
Programa Tipo de Exanen Parametros
Licenciaturas cuatrimestrales y  Extraordinario De 5.0 (cinco punto cero) a 5.9 (cinco punto nueve)
semestrales A Titulo De 0 (cero) a 4.9 (cuatro punto nueve)
Licenciatura en Nutricion Extraordinario De 5.5 (cinco punto cinco) a 6.9 (seis punto nueve)

A Tirulo De 0 (cero) a 5.4 (cinco punto cuatro)

Posgrados No aplica No aplica

Il Fl examen extraordinario podra presentarse hasta dos veces, siempre que el resultado del primero

cumpla con los parametros establecidos.

Articulo 39.
Las evaluaciones o examenes parciales, finales de cuatrimestre o semestre, o de re glﬂari%cii"‘
a cabo bajo las siguientes condiciones: PODER ERCUTIVO a&,@ £1ADO DE CAMPECHE
L.Se realizaran con base a la calendarizacién o programacion vigente. opsscremaia e s epia suPEROh
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LA la ausencia del alumno justificada mediante certificado médico, por causa que impida el desplazamiento
del alumno, se le impondra N/P (no se presento), y en la columna correspondiente al promedio se colocard
una P (pendiente); mientras tanto la direccion correspondiente reprogramara la evaluacion y establecera
la escala valorativa, para integrar el promedio correspondiente, que puede ser segin analisis en base a 8.0
(ocho punto cero) o 10 (diez).

IIl.Las materias o asignaturas de naturaleza curricular o co-curricular se evaluardn con la misma escala
valorativa establecida en el articulo 31 de este reglamento; en los casos de reprobacion se aplicaran los
rangos para los exdmenes de regularizacion sefialados en el artfculo 37 de este reglamento. Se aplicara

tanto para asignaturas curriculares como co-curriculares.

Articule 40.

Sera siempre un atributo o derecho del alumno que sus tareas, participacion, actitud o cualquier forma de
registro fisico o virtual que permite evaluar el desempefio o uso de aplicacion practica de los conocimientos
impartidos y adquiridos por el mismo le sean reconocidos como parte de la evaluacion del aprendizaje, y en
atencion a los porcentajes que determine el docente, con ¢l visto bueno del director, para cada asignatura.
Estos porcentajes podran ser modificados por el docente ante circunstancias evidentes, imputables al alumno,

siempre y cuando se cuente con el visto bueno de la direccion comespondiente v se realice la observacion en

la papeleta de calificaciones.

Articulo 41.

Perderd su derecho para presentar examenes parciales los alumnos que se excedan en un 15% de
inasistencias injustificadas, y se calificara con 0 (cero), en los casos de examenes de fin de cuatrimestre o
semestre pasaran, para quienes aplique, de manera directa al examen extraordinario, a titulo, o bien al proceso

de recuperacion.

Arxticulo 42.

Los alumnos de Licenciatura que excedan el 10% de inasistencias justificadas o no durante

0 semesire perderan su derecho a exentar las materias o asignaturas curriculares o no-

sujetaran a la calendarizacién de presentacion de examenes de forma regular.
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Articalo 43.
Para exentar en Licenciatura una asignatura curricular o cocurricutar de cualquicra de las licenciaturas que

se imparten en la Universidad deberd haber obtenido un promedio cuatrimestral o semestral final de 9.5 y

haber cumplido con el 90% de asistencias.

Articulo 44.

En la presentacion de examenes parciales, de fin de cuatrimestre o semestre, del proceso de recuperacion,
de regularizacién de materias o asignaturas de naturaleza curricular o no-curricular, los alumnos pueden
incurrir en faltas que tendran el siguiente fratamiento.

1. Elalumno o alumna que sea sorprendido en el acto de recibir o transmitir cualquier tipo de informacién
oral o escrita durante la aplicacién del examen, éste le sera retirado, se considerara nulo y se le impondra
una calificacién de O (cero), y no se le considerara lo que corresponde a tareas, participaciones, trabajos
o investigaciones.

. El alumnoe o alumna que sea sorprendido en el acto de introducir informacién en el momento en que se

esté realizando la aplicacion de un examen:

a. Si el alumno o alumna también presentd el mismo examen que se estd aplicando, le sera
nulificado y se le impondra una calificacion de O (cero) y no se le considerara lo que corresponde
a tareas en general, trabajos, investigaciones participaciones, €tc.

b. Siel alumno o alumna es de otro semesire o grado escolar, se le expulsara un dia sin tomar en
consideracion la calendarizacion de sus propios examenes, por lo que se quedari sin derecho para
presentar los que correspondan a ese dia y se le impondra una calificacion de 0 (cero) no se le
tomars en consideracién lo que corresponde a tareas en general.

IIl. Elalumno o alumna que de manera fraudulenta haya adquirido ejemplares de los examenes por aplicar;
o las respuestas del mismo, serd expulsado tres dias, y no le sera aplicado los examenes

correspondientes, asignandole una calificacion de 0 (cero), y no se le considerar4 lo que corresponde a

tareas en general.

* ﬁ
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CAPITULO VI

L DERECHOS Y ATRIBUTOS J

A los alumnos(as) de la Universidad Guadalupe Victoria, se les reconoceran los siguientes derechos y

atributos:

Articulo 45.
El recibir un trato respetuoso y digno por parte de la Universidad y miembros que la integran, de sus
compafiecros v personal de los servicios directamente relacionados con los procesos educativos y
administrativos, asi como de recibir un trato de igualdad, equidad y justicia en el proceso de transmisién de

los contenidos de planes y programas educativos vigentes.

Articulo 46.

El ser informados y orientados de forma oportuna y actualizada de todas las disposiciones mstrumentadas
mediante acuerdos o convenios, asi como cualquier modificacién de los lineamientos que norman ios
siguientes procesos:

I. Proceso Administrativo: Que comprenden los tramites generados por la inscripcidn, permanencia v
egreso del alumno, la guardia y custodia de la documentacion que integra el expediente del mismeo

v su matriculado.
L Proceso educativo: De naturaleza pedagoégica y didactica, comprende la transmision y recepcion de
contenidos, sus fuentes de informacidn, una base metodologica, una base filoséfica, doctrinaria y
epistemologica, un método de evaluacioén cualitative y cuantitative al interior del proceso de

ensefianza — aprendizaje y una retroalimentacion académica.

Articulo 47.
Tendran el derecho de ser evaluados cualitativa y cuantitativamente, tomando en consideracion los rasgos

establecidos para medir su propio proceso educativo, su conducta, sus actitudes, y la forma como porta el

uniforme.

Articulo 48.
PODER EXECUTIVO DFL £57204 DE CapPEC

Podran expresarse libremente sin mas limitaciones que el de perturbar las 1abores académmicas y.ajustarse
BSECREVARIA DF z"*&:{:@_wﬂ.;( 1 PAEDHA SUPERIDH

a los términos del decoro vy el respeto debido a la comunidad educativa en su con & lgsiiicmbros que
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la componen, y sin causar dafio, menoscabo o perjuicio a la iagen y prestigio de la UGV, y de la Comunidad

Educativa del Colegio Guadalupe Victoria en su conjunto.

Articulo 49,

La participacién activa, consciente y reflexiva de su proceso educativo como promotores primarios de su

propia formacion.

Articulo 50,
Podran formular peticiones verbales o escritas, individual o colectivamente ante sus directores en la

solucion de problemas que surjan al interior de! propio dinamismo en los procesos educativos y
administrativos o de orden social, siempre que sean realizadas con oportunidad y observando un lenguaje

apropiado v respetuoso implicito en todas las posturas de nuestros principios filosoficos y pedagégicos.

Articulo 51.
Podran solicitar de manera verbal o escrita 1a revision de sus exdmenes parciales, finales o semestrales y

de regularizacion y asi también de sus libretas, trabajos de investigacion, compendios o cualquier medio de
almacenamiento de informacion de naturaleza virtual, de los cuales el maestro tenga la responsabilidad de
emitir una calificacién o promedio, siempre y cuando la peticion se realice dentro de los tiempos establecidos
para esto, y en las siguientes horas en que fue informada la calificacién correspondiente que es al otro dia de
la fecha en que fue sefialada su revisién o entrega, en la que deben estar presentes el maestro de la asignatura,

el alumno y el Director de la Licenciatura correspondiente.

Articulo 52,
Deberan conocer el resultado de pruebas o exdmenes parciales o finales y de regularizacion de materias o

asignaturas curriculares o cocurriculares dentro de un periedo de tiempo no mayor de 72 horas a partir de la

fecha de aplicacion del examen o presentacion de trabajos o proyectos

Articalo 53.
Los alumnos tienen un margen de 10 minutos (en casos extraordinarios) para el ingre§o-al %E%a enla
o TS ;fg_-e.%
eatrde dos
R

primera hora de clases. Salvo para las Licenciaturas en la modalidad mixta, en donde los mod)

)

horas, el alumno(a) que rebase esta tolerancia y guede sin derecho a acceder %MEM%

segunda hora de clases, €l mismo criterio se aplicara en las Licenciaturas escolarizadas y Posb
v
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Articulo 54.
Disfrutar de ambientes adecuados para la transmision y recepeion de los conocimientos, &reas especificas

para la préactica de deportes, la ingestién de alimentos, la satisfaccion de necesidades de orden fisiologico.

Articulo 55.
Se le respete:

I. La presentacion de examenes parciales, finales, proceso de recuperacion o examenes de
regularizacion segin la calendarizacion y horarios sefialados por las Direcciones correspondientes,
teniendo como inico requisito cumplir con 1o estipulado en el presente reglamento.

IL.  El horario de clases dispuesto por la Direccion correspondiente, por parte de maestros o cualquier
personal de la Universidad que tenga relacién o trato directo con este aspecto, y que pueda incidir

€D un perjuicio para el alumno.

BIRECCION BE EDUC. T MEDIR SUPERIOR
Y SURERISR—
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CAPITULO VII

PUNTUALIDAD, ASISTENCIA Y PRESENTACION PERSONAL

e,

Articulo 56.

Es responsabilidad de alumnos y alumnas de todas las Licenciaturas y Posgrados que se imparten en la
Universidad Guadalupe Victoria, la observancia sin excepcién de lo establecido por este Capitulo VII'y sus
articulos, asi como fambién los acuerdos o convenios que el Consejo Universitario resuclva de forma
colegiada por hechos o circunstancias no contempladas en este reglamento por los conceptos de: puntualidad,

asistencia o permanencia; asi como de la presentacion personal.

Articulo 57.
Los alumnos y alumnas deberan observar y respetar sin excepcion:

I. Los horarios dispuestos segin la calendarizacion o programacion hecha ex profeso para el curso
escolar por las direcciones de las diferentes licenciaturas v posgrados que se imparten en la UGV,
que estan adecuadas en atencion a las necesidades educativas, administrativas y a la satisfaccion de
los contenidos y créditos de los planes y programas educativos vigentes para cada Licenciatura o
Posgrado.

. Loshorarios dispuestos para entrada y salida de clases, la duracion de cada hora o sesion de clases,
el tiempo estipulado para recesos, practicas de laboratorio, talleres o cualquier otro tipo de actividad
en donde sea necesario regular la asistencia v el iempo de permanencia.

III. La asistencia a actos civicos, eventos culturales, deportivos, religiosos y otros.

Articulo 58.
La asistencia y la puntualidad NO son rasgos, tomados en consideracién como parte de la evaluacién del

aprendizaje.

Articulo 59,

de 10 minutos, y en las aulas no habra ninguna tolerancia entre una hora y ofra, de las q ;
jornada escolar, Para los modulos de dos horas sera responsabilidad del docenteoekpeas !
_ cada hora de clase. SUBSECRETARIA wfw
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Articulo 60.
1. Inasistencias y/o ausencias:
Los alumnos (as) de todas las Licenciaturas y Posgrados que se imparten en la Universidad, se sujetaran
sin excepeion:

a. Fn el caso de inasistencia o ausencia tendran 24 horas a partir de la ausencia para presentar una
justificacion ante la direccion correspondiente, en caso contrario se computardn como faltas
efectivas.

b. Para justificar las inasistencias o faltas (nicamente se aceptaran certificados médicos, debidamente
sellados, donde se dé constancia de la gravedad de la enfermedad o se establezca la incapacidad
para trasladarse, o laincapacidad o inhabilitacion del alumno (a) para ejercer su libertad de transito
v que especifique los dias de incapacidad, en los casos no previstos por los articulos de este
reglamento se sujetara al criterio del Area de Gobierno para solucionar la problematica. En caso
de certificados apdcrifos, se sujetara a lo previsto por el articulo 62. .

¢. No se justificaran més de cinco inasistencias continuas cuando las faltas sean por cuestion de pago
de derechos.

il. FEn loscasos de inasistencias o faltas justificadas bajo los lineamientos de este reglamento se aplicard lo
siguiente:

a. Tareas o trabajos: se aceptaran con fecha posterior al de la sefialada para hacerlo.

b. Exémenes parciales de fin de cuatrimestre o semestre o de regularizacion: se aplicaran en la fecha
que sefiale la direccion de la Licenciatura correspondiente.

¢. Fn caso excepcionales queda a criterio del docente sancionar hasta el 20% del porcentaje de
calificacién en tareas, trabajos o examenes con ¢l visto bueno del director de la licenciatura y

previa notificacién al alumno.

Articulo 61.
Fn los casos en que por enfermedad u otra indole, el alumno (a) se exceda del 50% de las inasistencias de

las sesiones presenciales durante el cuatrimestre o semestre, éste causara una baja temporal y tendré derecho

de reiniciar o incorporarse a su Licenciatura o Posgrado una vez superado ¢l evento que Ie ﬁpzda%ceﬂo en
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situacién se quedara sin derecho a presentar el examen parcial o final segin sea el caso y s6lo se computaran

los rasgos de actividades y tareas.

Articulo 63.

El vestido o calzado que porten los alumnos (as), 2l interior de la Universidad en cualquiera de sus areas

o espacios, no deben faltar al decoro o provocar actitudes contrarias a las buenas costumbres establecidas:

L. Los alumnos en general deben observar lo siguiente:

a.

b‘

€.

La ropa se deberd portar siempre limpia y en buen estado, por lo que no se deberdn usar prendas
de vestir rotas o rasgadas.

El calzado sera preferentemente cerrado evitando el uso de sandalias o alpargatas como parte del
cuidado de la salud.

Usar el cabello de color natural para eventos protocolarios.

Evitar el uso de piercing o de cualquier otro clemento o adorno fuera del contexto (besotes,
gxpansiones, aplicaciones subcuténeas, etc.)

Portar ¢l Uniforme asignado para cada una de las licenciaturas en sus modalidades escolarizada y

mixta.

1. Flalumno que no cumpla con esta normatividad de convivencia al interior de la Universidad Guadalupe

Victoria, en todas sus areas, se le retirara hasta en tanto este no las observe.
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CAPITULO VIl

;
| RESPONSABILIDAD Y SANCIONES

Articule 64.

La normatividad implicita en este articulo y sus lineamientos son de observancia para todos los alumnos

y alumnas de la Universidad Guadalupe Victoria sin excepeion.

No. de veces en que se

. . ‘s Sancion

incurre en 1a infraccion
a) Primera vez: Llamada de atencion verbal o escrita y comunicado a padres de familia o tutor.
b) Segunda vez: I.lamada de atencion verbal y escrita, comunicado a padres de familia o tutor y

un dia de expulsion; misma que se registrard como inasistencia.

¢) Tercera vex: Llamado de atencién verbal y escrita, comunicado a padres de fanulia o tutor, y
tres dias de expulsion, que se registrard como inasistencia.

d) En casos de reincidencia | Causard una baja institucienal

Supuestos y Fracciones:
Los alumnos y alumnas deberan abstenerse de:

1. Hacer uso de las instalaciones, equipos, planta fisica o inmueble, planes o programas educativos y
de computo (TIC), y los servicios de los procesos educativos y administrativos para fines distintos
para los que fueron orientados, plancados o disefiados o fuera de las normas o lineamientos
sefialados.

I¥. Introducir a cualquier espacio o area de la UGV, o de la Comunidad Educativa del Colegio
Guadalupe Victoria: '
a. Aparatos electronicos o digitales para grabar o reproducir musica o 1magenes, fuera del contexto
educativo.
b. Juguetes mecanicos, electronicos o digitales.
¢. Matenal impreso o grafico, audiovisual de naturaleza erética o pomograﬁc 7 qutha
contra del pudor, Ia moral v la calidad humana de la Universidad y de la co@“’ dad %ucatlva

del Colegio Guadalupe Victoria. ¥ 4

PODER BIECUTIVO DEL 251200 DE CARIPECHE
SUBIECRETARIA DE EDUCATON MEDIA SUFERIOR
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La falsificacion o reproduccion por parte del alumno de documentacién o papeleria de naturaleza
oficial para la Universidad Guadalupe Victoria como son certificados, calificaciones; o cualquier
formato de uso exclusivo o restringido v sélo autorizado para los fines especificos sefialados.
Falsear o cambiar los resultados obtenidos en exdmenes parciales, finales de cuatrimestre o
semestre, de regularizacion de las materias o asignaturas curriculares o cocurriculares.
Sustraer de forma fraudulenta, examenes parciales, finales de cuatrimestre o semestre o de
regularizacién; su uso, difusién ya sea anterior o posterior a la hora y fecha sefialada para su
aplicacion.
Evitar el uso desmedido o indebido de las areas o espacios de la Universidad o del Colegio
Guadalupe Victoria en general, por lo que se evitara:
a. Ingerir cualquier tipo de alimento o bebidas, masticar chicle al interior del salén de clases,
drea de computo, multimedia o durante los actos religiosos, civicos o académicos.
Observar una conducta o sistema de comportamiento inadecuado a las areas o espacios en que
se estén desarrollando sus actividades, ajustandose a los lineamientos establecidos en este
reglamento.
b. Durante las clases en el saldén, aula de computo y/o multimedia, evitara todo comportamiento
que provoque la ruptura del proceso educativo, de igual manera no inducira a otros alumnos
a mewrir en ello.
¢. El mal uso de la palabra o de lenguajes al interior del salon de clase o cualquier otra actividad
realizada en cualquiera de los espacios o 4reas de la UGV o de la comumdad educativa del
Colegio Guadalupe Victoria en general. La palabra se pedird y se tomard teniendo en
consideracién el protocolo sefialado para hacerlo o en atencion a la moral y a las buenas
costumbres,
d. Usar lenguaje soez o altisonante, de doble sentido o que implique el uso de términos que
puedan interpretarse de naturaleza erdtico o sexual y que ofenda o rompa con la moral y las

buenas costumbres, y empleado en contra de cualquier miembro de 1a UGV o de la comunidad

Educativa del Colegio Guadalupe Victoria en cualquiera de las areas, redes sociales o espacios

P,
& 455

de 1a misma.

e. Fumar a los alrededores de 1a Institucion.
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Articulo 65,

Son causas especiailmente graves y sujetas a una baja institucional aplicables a todos los alumnos (as) de la

Universidad sin excepeion:

L

VIL

VIIL

Manifestar actitudes, comportamientos o generar informacion con rasgos de franca hostilidad o

intolerancia manifiesta en contra de cualquier miembro de la UGV o de Ia Comunidad Educativa del

Colegio Guadalupe Victoria.

El empleo o utilizaciéon de todo o parte del patrimonio de la UGV, y de la Comunidad Educativa del
Colegio Guadalupe Victoria, para fines distintos de aquetlos para los cuales estan destinados.

La destruccion o menoscabo de manera parcial o total del patrimonio de 1a UGV, y de Ia Comunidad
Educativa Guadalupe Victora.

Acudir con aliento alcohdlico o en estado de cbriedad; o bajo los efectos de estupefacientes,
psicotrépicos o solventes, o de cualquier sustancia ilegal, en cualquiera de los espacios o areas de Ia

UGV, o de la comunidad del Colegio Guadalupe Victoria.
La agresion fisica, verbal o psicoldgica en contra de cualquier miembro de la UGV o de la Comunidad

Educativa del Colegio Guadalupe Victoria.

Ingenir, usar, vender, proporcionar u ofrecer de forma gratuita en cualquiera de las dreas o espacios
de la Umversidad o de la comunidad educativa del Colegio Guadalupe Victoria a otro miembro de la
misma, bebidas alcohdlicas o sustancias consideradas ilegales, como son estupefacientes,
psicotropicos, enervantes o solventes o cualquiera sustancia que afecte la salud e integridad del
individuo

Cometer actos contrarios a la moral y al respeto que entre si deben guardar los miembros de la
Universidad y de la comunidad educativa del Colegio Guadalupe Victoria, por lo que los alumnos
deberan limitar sus relaciones interpersonales y personales hasta lo que permite ¢l buen trato y la

educacion entre compafieros y amigos.

Establecer actos o sistema de comportamientos o inducir a otros a romper con los limites establecidos
como derechos o atributos en la persona y que tienen refacion con la guarda y cus%a de la misma,
su libertad y respeto a su persona. 5 % %%%

&
&
‘fa

Introducir o portar armas de fuego o punzo cortantes, explosivos, o cualquier%siiéiaﬁnciﬁagque pueda
poner en peligro la vida de los miembros en cualquier de las 4reas o espacios de lalnivérsidad o del

: oyt ; . DER EECUTIVO DF £5IAD0 PECHE
Colegio Guadalupe Victoria en general, asi como de cualquier persoral Gue 56 en@ggfgg@n o ffdrior
i SURSSCRETARIA BF COUCATIOR MEDIA SUPERIOR
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X. La realizacién de actos que tiendan a debilitar los principios filosoficos, pedagdgicos v teoldgicos del
Ideario Educativo, asi como la de establecer comportamienios que afectan la moralidad de la
Conmunidad Educativa, o la generacion de informacion que causa dafio o menoscabo al prestigioy a
la mmagen del Colegio Guadalupe Victoria y de sus miembros.

XI. FElrobo o la sustraccion probada de:
a. Materiales pedagégicos y didacticos a compafieros de clases o a cualquier otro miembroe de la

UGV, o de la comunidad educativa.
b. Software, Hardware v equipo o utensilios considerados como parte del patrimonio de la
Universidad, o del Colegio Guadalupe Victoria.
¢. De dinero o cualquier otro bien de sus compaiieros de clase o de cualquier otro miembro de la
comunidad educativa.
XI. El uvso de la razon social del Colegio Guadalupe Victoria para efectuar actos de comercio o de
cualquier operacion de naturaleza fiduciaria, econdmica o financiera.
XL, Todos los dafios que pueden consistir en la destruccién parcial o total o provocar la falta de
funcionalidad o utilizacion de cualquier parte del patrimonio de la UGV, v del Colegio Guadalupe
* Victoria en general y que sean responsabilidad directa del alumno cualquiera que sea su participacion
enel acto que la provoque ya sea intelectual o activa, debers responder por los dafios causados hasta
por el monto de los mismos segin cotizacion, presupuesto o documento fuente que avale el precio o

costos en la restitucion de los daiios.

Articule 66.
Ante la ausencia de todo un grupo a una o més clases, sin previo aviso ni autorizacton de la Direccion
correspondiente, se levantard un acta y se aplicard inasistencia doble en la asignatura o asignaturas en que ocurra.
En caso que se pruebe que se designe a uno o mas miembros para evitar la infraccion, se procedera a la aplicacion

de 1a doble inagistencia,

PODER EIECUTIVO DEL £5:AD0 DE CAMPECHE
SUBSECRETRRIA GE ¢ 5 BIEDHA SUPERIDR
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CAPITULO IX

L ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL ESTUDIANTE }

Articule 67.

L Los alumnos que hayan obtenido durante el periodo cuatrimestral o semestral el mayor promedio del
grupo, stempre y cuando este sea superior ¢ igual a 9.0 (nusve punto cero), v que no hayan presentado
ningin examen de regularizacion se hardn acreedores a un reconocimiento por aprovechamiento.

II. Losalumnos que lleven estudiando en la Universidad uno o mas ciclos escolares, podran aplicar para
una beca del 50%, 75% o 100% de descuento a través de la Fundacion Pablo Garcia de acuerdo con los

requisitos establecidos por la misma.

CAPITULO X

¢ " 3
[ INTEGRACION DEL MEDIO FAMILIAR A LA COMUNIDAD EDUCATIVA J

Articulo 68.

Parte esencial de la comunidad educativa del Colegio Guadalupe Victoria y de la Universidad, es la
presencia del medio familiar y Ja de su participacion en las actividades del mismo; sin embargo, de primordial
importancia son los factores que promuevan el desarrollo mtegral de sus hijos como alumnos de la UGV, por
ser parte de forma institucional de los procesos educativos y administrativos, se les reconoce los derechos vy
atributos que a continuacién se sefialan: _

L Participar directamente en el proceso de formacion integral de sus hijos.

II. De ser informados cuando asi lo soliciten de:

Proceso Educaftivo:

a. Horarios de clase.

b. Entrega de calificaciones: horanios y fechas.

PODER LIECUTVD 2
§.5 000

SUESECRETARIA DF ERUCATENN MEDIA SUPERIOR
¥ SLUPERIDN
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¢. La forma en que se evaluara el aprendizaje de sus hijos.
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d. Los servicios que sus hijos deben prestar en la comunidad educativa (actividades cocurriculares:

culturales, deportivas, jornadas vocacionales...)

Proceso Administrativo:
a. Documentacion requerida para la integracion del expediente de sus hijos como alumnos de la
Universidad Guadalupe Victoria.
b. Documentacion que serd entregada cuando sus hijos egresen de Ia Universidad.
¢. Los pagos que deberan realizar por concepto de: inscripcidn, colegiaturas, exdmenes de
regularizacion, asi como los generados por la certificacién de la documentacion del expediente
personal de sus hijos y todos aquellos que sean necesarios para cubrir los costos y que estén
relacionados de manera directa con la permanencia de los mismos en la Universidad.
IIL Establecer una comunicaciéon con directivos y maestros de acuerdo a un horario preestablecido por
1a direccion de la Universidad para Ia atencion de los padres cuando éstos asi lo soliciten.
IV. De ser informados de las actitudes, conducta o sistema de comportamiento que sus hijos manifiesten

en cualquiera de las areas o espacios del UGV, o de la Comunidad Educativa del Colegio Guadalupe
Victoria.

Articualo 69.-
Son responsabilidad directa del medio familiar:
L Informarse de que sus hijos cumplan con los horarios de entrada y salida de clases.
II. Acudir y participar a las juntas de Padres de Familia cuando éstas sean convocadas por la Direccion
de la Licenciatura que cursa o por la Rectoria de la Universidad.
1. Proporcionar a sus hijos los materiales necesarios para ¢l proceso educativo de los mismos.
IV. Realizar el pago oportuno de inscripciones, colegiaturas, exdmenes de regularizacidn, certificacion
de documentos, etc., el incumplimiento podria generar:
a. En caso de examenes: El alumno se quedara sin derecho para presentarios.

b. En el caso de la terminacion de estudios: La direccion del UGV, se reservaég‘é%a entrega de la

documentacién del alumno(a) en tanto no se realicen los pagos no cubleg%%s ¥

Y.
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Articulo 70.-
Los alumnos, padres de familia o tutores, podran presentar quejas derivadas de los servicios educativos
que ofrece la Universidad Guadalupe Victoria.

L Para la atencion de quejas derivada de cuestiones académicas o pedagogicas, en primera insiancia
se debe acudir a la direccién del programa correspondiente; en caso de que dicha instancia no
resuelva la inconformidad, o que ésta supere a dicha instancia, podra dirigirse el quejoso a la
Secretaria General, quien empleard fos medios a su alcance para resolver las inconformidades. En
caso de quejas derivadas de cuestiones administrativas, el quejoso, ha de dirigirse desde el inicio de
su inconformidad a la Secretaria General o a la Rectoria.

. ILa Universidad, no resolverd quejas derivadas del incumiplimiento de los manuales y reglamentos
vigentes; O bien, cuando Ias quejas no estén vinculadas con los servicios educativos ofrecidos por

Ia Universidad.
IN. Las quejas han de dirigirse a la autoridad correspondiente a través de los canales y medios
apropiados € institucionales, evitando hacerlo por medio de las redes sociales, servicios de

mensajeria o0 de forma pablica.

S
PODER EIECUTIVD DEL £9/ADO DE CARDE
DIRECOMON DF ERUIC. T35% SAEDLA SUPERIOR

¥ SUSERIOR




